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Allegato A 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
PROCEDURA APERTA 

APPALTO PER LA GESTIONE DELLE ATTIVITA’ DI SUPPORTO AGLI UFFICI DEL 

SERVIZIO SOCIALE PROFESSIONALE 

Il presente disciplinare costituisce integrazione al bando di gara relativamente alle procedure di 
appalto, ai requisiti e modalità di partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, 
alle modalità di presentazione e compilazione dell’offerta, e più in generale  a tutte le 
condizioni di carattere generale regolanti la procedura. 

Parte I 

 

REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, DOCUMENTAZIONE DA 
PRESTARE, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL’OFFERTA, 
CONDIZIONI GENERALI 

Giusta determinazione a contrarre del Responsabile del servizio del Piano di Zona- AMBITO 
TERRITORIALE SOCIALE DI GRUMO APPULA n.45 del 13/12/2011, avrà luogo un 
esperimento di gara mediante procedura aperta per l’appalto del servizio di “GESTIONE 
DELLE ATTIVITA’ DI SUPPORTO AGLI UFFICI DEL SERVIZIO SOCIALE 
PROFESSIONALE” e più specificatamente: l’affidamento di servizi di elaborazione dati 
sociali in ingresso, attività di codifica e  lavorazione/elaborazione delle pratiche in back-office 
ed attivazione e  gestione sportelli di front office aperti al pubblico al fine di assistere l’Ambito 
e, in particolare,  gli Assistenti Sociali comunali incaricati quali componenti del Servizio 
Sociale Professionale di Ambito nel perseguimento degli obiettivi di cui alle schede n.1, n. 3 
e 4 previste nel secondo Piano Sociale di Zona dell’Ambito di Grumo Appula. L’attivazione di 
tali Servizi rientra fra gli interventi finalizzati all’integrazione socio-sanitaria di cui alla legge 
Regionale 10 luglio 2006 n.19, avviando strutture che : 

• operano per la valorizzazione della centralità delle persone e della loro capacità di scelta 
ed autodeterminazione; 

• svolgono attività di aiuto ai singoli, ai gruppi, alle famiglie per lo sviluppo delle capacità 
atte ad affrontare, gestire e risolvere i problemi; 

• svolgono funzioni di programmazione, organizzazione, coordinamento tecnico e 
valutazione degli interventi e dei servizi sociali. 

 
In seduta pubblica, si esaminerà la documentazione presentata dai concorrenti a corredo delle 
offerte per l'ammissione alla gara e riscontratane la regolarità e quindi la ammissibilità, si 
procederà, ai sensi di quanto disposto dall'art. 48 del Dlgs 12.04.2006, n. 163, alla estrazione 
a sorte di almeno il 10% delle offerte ammesse, arrotondate all’unità superiore, alle quali 
richiedere di comprovare, entro 10 giorni dalla data della richiesta, il possesso dei requisiti 
dichiarati, esibendo formale documentazione. 

La mancata presentazione della documentazione entro il termine accordato, o la mancata 
conferma delle dichiarazioni presentate, porteranno all'esclusione del concorrente ed 
all’applicazione dei provvedimenti di cui al surrichiamato art. 48. 

Le operazioni tendenti ad operare tale verifica e l'apertura delle offerte, saranno espletate, 
nello stesso luogo, sempre in seduta pubblica la cui ora e data è comunicata ai concorrenti con 
almeno 5 giorni di anticipo. 

Le sedute di gara possono essere sospese od aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo 
salvo che nella fase di apertura delle offerte economiche. 
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Il luogo di prestazione del servizio è AMBITO TERRITORIALE SOCIALE DI GRUMO 
APPULA. 

Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno partecipare legali rappresentanti dei 
concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega. 

Il concorrente dovrà dichiarare di avere comunque preso visione dei luoghi dove deve eseguirsi 
il servizio. 

Per eventuali chiarimenti di natura procedurale-amministrativa il concorrente potrà rivolgersi al 
Tel. n. 0803831221 email contrapp@comune.grumoappula.ba.it. 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA (L’Ambito, nel rispetto dei principi di 
pubblicità e trasparenza dell’azione della pubblica amministrazione e di libera concorrenza tra i 
privati intende affidare la gestione del Servizio di cui al presente Capitolato a soggetti privati 
con o senza finalità di lucro che operano nell’ambito dei servizi alla persona e alla comunità che 
presentino organizzazione di impresa ai sensi dell’art.21 del Regolamento Regionale n.4 del 
18.1.2007 come modificato dal comma 1 art.5 del Regolamento Regionale n.19/2008. 

Attesa la complessità tecnica ed organizzativa del Servizio, le organizzazioni di volontariato e 
gli altri soggetti che non presentano organizzazione di impresa, possono partecipare al 
presente appalto esclusivamente in partenariato (Associazione Temporanea di Scopo) con 
soggetti aventi natura d’impresa e per attività coerenti con le proprie finalità giuridiche. 

Le organizzazioni di volontariato, nel rispetto della normativa vigente di riferimento, potranno 
svolgere attività che non presentano elementi di complessità tecnica ed organizzativa, 
riconoscendo esclusivamente forme documentate di rimborso delle spese sostenute. 

I soggetti partecipanti , singoli, associati o consorziati devono essere in possesso, a pena di 
esclusione dei sottoelencati requisiti di carattere generale, d’idoneità professionale nonché di 
capacità economica e finanziaria, ad eccezione delle Associazioni Temporanee di Scopo (A.T.S.) 
dove il requisito riguardante l’idoneità professionale dovrà essere posseduto, almeno dal 
soggetto capogruppo. 

In caso di Consorzio, i suindicati requisiti devono essere posseduti dallo stesso e da ciascun 
soggetto espressamente indicato quale esecutore del Servizio. 

Il singolo organismo può presentare proposta, a pena d’esclusione, in una soltanto delle 
seguenti forme:- individualmente- in Consorzio- in A.T.I. o Consorzio Ordinario di concorrenti- 
in A.T.S. (Associazione Temporanea di Scopo) 

a) Requisiti soggettivi di carattere generale e di idoneità professionale: 

a.1) Insussistenza delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di 
affidamento delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi, di cui all’art.38 del 
D.Lgs 163/2006, in capo a soggetti espressamente richiamati dal medesimo articolo; 

a.2) Iscrizione nel registro delle Imprese della C.C.I.A.A.della Provincia in cui il soggetto ha 
sede per attività compatibile con l’oggetto dell’appalto. 

Le Cooperative devono essere iscritte all’Albo Nazionale delle Società Cooperative. I Consorzi 
di Cooperative devono essere iscritti nello Schedario Generale della Cooperazione o, ove 
istituito, nell’Albo delle Imprese Cooperative ex D.M. Attività Produttive del 23.6.04. Le 
Cooperative Sociali ex lege 381/91 devono essere iscritte nell’Albo Nazionale delle Società 
Cooperative ed all’Albo regionale delle Cooperative Sociali. 

Le organizzazioni di volontariato, le associazioni di promozione sociale devono essere iscritte 
nei rispettivi albi, registri o elenchi regionali(qualora non fossero istituiti si considerano i 
rispettivi albi, registri o elenchi regionali (qualora non fossero istituiti si considerano i rispettivi 
albi, registri o elenchi nazionali).Gli altri soggetti senza scopo di lucro dovranno esibire copia 
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dello statuto e atto costitutivo da cui evincere la compatibilità delle natura giuridica e dello 
scopo sociale degli stessi soggetti partecipanti con le attività oggetto dell’appalto; 

a.3)  eventuale possesso di certificazione di qualità; 

a.4)  eventuale possesso di particolari autorizzazioni e/o abilitazioni e/o iscrizioni ad Albi 
ufficiali ex artt.39 e 45 D.L.gs.163/2010. 

a.5)  insussistenza del requisito di fornitore o sub-fornitore in regime di avvalimento di servizi 
a favore dell’Ambito per evidenti ragioni di incompatibilità nell’attività di supporto al 
monitoraggio dei fornitori/gestori medesimi  

b) Requisiti di capacità economica e finanziaria: 

b.1) Fatturato complessivo relativo degli ultimi tre esercizi finanziari fiscalmente chiusi con 
bilancio approvato e depositato espresso per servizi a  favore di Enti Locali committenti 
avente come oggetto tipologia di servizi affini alla tematica di riferimento (quali progettazione 
e monitoraggio di interventi legati allo svolgimento dei servizi sociali come cura dell’anziano, 
assistenza ai minori a rischio e diversamente abili) dell’appalto non inferiore all’importo a base 
d’asta. In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti tale 
requisito deve essere posseduto nella misura minima del 60% dalla capogruppo e per la parte 
restante cumulativamente dalle mandanti con misura minima per ciascuna mandante o altra 
consorziata pari al 20%. Per le Organizzazioni di Volontariato ammesse a partecipare in ATS 
con soggetti aventi natura di impresa tale requisito non è richiesto in considerazione della loro 
natura giuridica. 

b.2) Solidità economica e finanziaria, certificata da idonea garanzia bancaria da correlarsi 
alla natura ed alle dimensioni della gara con espresso riferimento all’oggetto e all’importo della 
gara, rilasciata in busta chiusa da almeno due Istituti Bancari o intermediari autorizzati ai sensi 
della L.385/93 intestata all’Ambito Sociale di Grumo Appula con espresso riferimento 
all’oggetto della gara. Tale requisito deve essere posseduto da ciascuna impresa in caso di ATI 
(Associazione Temporanea di Impresa) o Consorzio Ordinario di Concorrenti o ATS 
(Associazione Temporanea di Scopo). 

c) requisiti di capacità tecnica professionale: 

c.1) Esperienza, di durata almeno quinquennale, nella progettazione e monitoraggio (a favore 
di Enti Locali committenti) di interventi legati allo svolgimento dei servizi sociali quali cura 
dell’anziano e/o assistenza ai minori a rischio e/o diversamente abili comprovata attraverso la 
presentazione dell’elenco dei principali servizi prestati negli ultimi cinque anni con l’indicazione 
dell’Ente committente, degli importi, delle date e dei destinatari pubblici e privati dei servizi 
stessi. 

Tali servizi saranno successivamente documentati attraverso la presentazione di certificati 
rilasciati dalle Amministrazioni pubbliche committenti.  

c.2) Presenza delle figure professionali previste per l’espletamento del servizio. In caso di 
associazione/raggruppamento temporaneo tale requisito deve essere posseduto 
cumulativamente dai componenti dell’ATI o del Consorzio Ordinario di Concorrenti e dell’ATS. 

c.3) Applicazione dei contratti collettivi nazionali e posizione regolare con gli obblighi relativi ai 
pagamenti dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei propri lavoratori;  

In caso di ATI/ o consorzio ordinario di concorrenti o ATS, tutti i requisiti generali, di idoneità 
professionale ed economici finanziari, devono essere posseduti dalle singole imprese.  

In caso di ATS (Associazione Temporanea di Scopo) il requisito di idoneità professionale di cui 
al precedente punto a.2 della iscrizione alla C.C.I.A.A. deve essere posseduto 
obbligatoriamente dalla capogruppo. 
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Per i soggetti che si presentano in ATI o Consorzio Ordinario di Concorrenti o in ATS non 
ancora costituiti,qualora dovessero risultare aggiudicatari del servizio, gli stessi dopo 
l’affidamento e prima della stipula del contratto, dovranno costituirsi formalmente in 
conformità alla normativa vigente e ai sensi dell’art.22 c.2 del Regolamento Regionale n.4/07 e 
successive modifiche ed integrazioni e dovranno conferire mandato collettivo speciale con 
rappresentanza all’impresa indicata, in sede di proposta, come capogruppo che sottoscriverà il 
contratto in nome e per conto delle mandanti. 

I plichi contenenti le offerte e la relativa documentazione devono pervenire mediante 
raccomandata del servizio delle Poste Italiane S.p.A., ovvero mediante agenzia di recapito 
autorizzata, entro il termine perentorio, pena l’esclusione delle ore 12.00  del giorno 
24/01/2012 all’indirizzo “Comune di Grumo Appula-Ufficio Appalti  e Contratti-Piazza 
vittorio Veneto 8-70025 Grumo Appula (Ba). 

I plichi devono essere chiusi e sigillati e devono recare all’esterno il nominativo, l’indirizzo, il 
codice fiscale ed il numero di fax del concorrente e la dicitura “ Non aprire – gara di appalto 
per  

APPALTO PER LA GESTIONE DELLE ATTIVITA’ DI SUPPORTO AGLI UFFICI DEL 

SERVIZIO SOCIALE PROFESSIONALE 

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti deve essere riportata l’indicazione di 
tutti i componenti. 

I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui 
lembi di chiusura recanti il nominativo dell’Impresa mittente e la dicitura, rispettivamente “A – 
Documenti Amministrativi” , “B – Offerta economica” e “C – Offerta Tecnica”. 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio del mittente. 

La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modalità indicate 
precedentemente comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara. 

Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti 
della stazione appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente alle Imprese non 
aggiudicatarie (ad eccezione della cauzione provvisoria che verrà restituita nei termini di 
legge). 

Con la presentazione dell’offerta l’impresa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le 
norme e le condizioni contenute nel bando di gara, nel presente disciplinare di gara,  nei suoi 
allegati,  nel capitolato regolante il servizio, approvati con determinazione a contrarre del 
Responsabile del servizio del Piano di Zona- AMBITO TERRITORIALE SOCIALE DI GRUMO 
APPULA n.45 del 13/12/2011. Nella busta “A – Documenti Amministrativi”  devono essere 
contenuti i seguenti documenti: 

1. domanda di partecipazione alla gara, redatta in competente bollo ed in lingua italiana, 
sottoscritta dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente. 
Alla domanda deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei 
sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere allegata anche copia semplice della 
procura. 

2. Certificato di iscrizione alla Camera di commercio per attività coincidente con quella del 
presente appalto, oppure, nel caso di operatori economici stabiliti in altri stati diversi 
dall’Italia (ex art. 47 del D.lgs 163/2006) iscrizione nell’Albo o Lista ufficiale dello stato 
di appartenenza. 

3. Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000, o più dichiarazioni, inerenti il 
possesso dei requisiti di qualificazione previsti dagli artt. 41 e 42 del D.lgs 163/2006 
come sotto specificati: 
���� Fatturato complessivo relativo degli ultimi tre esercizi finanziari fiscalmente chiusi 

con bilancio approvato e depositato espresso per servizi a  favore di Enti Locali 
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committenti avente come oggetto tipologia di servizi affini alla tematica di 
riferimento (quali progettazione e monitoraggio di interventi legati allo svolgimento 
dei servizi sociali come cura dell’anziano, assistenza ai minori a rischio e 
diversamente abili) dell’appalto non inferiore all’importo a base d’asta. In caso di 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti tale requisito deve 
essere posseduto nella misura minima del 60% dalla capogruppo e per la parte 
restante cumulativamente dalle mandanti con misura minima per ciascuna 
mandante o altra consorziata pari al 20%. Per le Organizzazioni di Volontariato 
ammesse a partecipare in ATS con soggetti aventi natura di impresa tale requisito 
non è richiesto in considerazione della loro natura giuridica. 

���� Solidità economica e finanziaria- certificata da idonea garanzia bancaria da 
correlarsi alla natura ed alle dimensioni della gara con espresso riferimento 
all’oggetto e all’importo della gara, rilasciata in busta chiusa da almeno due Istituti 
Bancari o intermediari autorizzati ai sensi della L.385/93 intestata all’Ambito Sociale 
di Grumo Appula con espresso riferimento all’oggetto della gara. Tale requisito deve 
essere posseduto da ciascuna impresa in caso di ATI (Associazione Temporanea di 
Impresa) o Consorzio Ordinario di Concorrenti o ATS (Associazione Temporanea di 
Scopo). 

���� Esperienza, di durata almeno quinquennale, nella progettazione e monitoraggio (a 
favore di Enti Locali committenti) di interventi legati allo svolgimento dei servizi 
sociali quali cura dell’anziano e/o assistenza ai minori a rischio e/o diversamente 
abili comprovata attraverso la presentazione dell’elenco dei principali servizi prestati 
negli ultimi cinque anni con l’indicazione dell’Ente committente, degli importi, delle 
date e dei destinatari pubblici e privati dei servizi stessi.Tali servizi saranno 
successivamente documentati attraverso la presentazione di certificati rilasciati dalle 
Amministrazioni pubbliche committenti.  

���� Presenza delle figure professionali previste per l’espletamento del servizio. In caso 
di associazione/raggruppamento temporaneo tale requisito deve essere posseduto 
cumulativamente dai componenti dell’ATI o del Consorzio Ordinario di Concorrenti e 
dell’ATS. 

���� Applicazione dei contratti collettivi nazionali e posizione regolare con gli obblighi 
relativi ai pagamenti dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei propri 
lavoratori;  

In caso di ATI/ o consorzio ordinario di concorrenti o ATS, tutti i requisiti generali, di idoneità 
professionale ed economici finanziari, devono essere posseduti dalle singole imprese.  

In caso di ATS (Associazione Temporanea di Scopo) il requisito di idoneità professionale di cui 
al precedente punto a.2 della iscrizione alla C.C.I.A.A. deve essere posseduto 
obbligatoriamente dalla capogruppo. 

Per i soggetti che si presentano in ATI o Consorzio Ordinario di Concorrenti o in ATS non 
ancora costituiti,qualora dovessero risultare aggiudicatari del servizio, gli stessi dopo 
l’affidamento e prima della stipula del contratto, dovranno costituirsi formalmente in 
conformità alla normativa vigente e ai sensi dell’art.22 c.2 del Regolamento Regionale n.4/07 e 
successive modifiche ed integrazioni e dovranno conferire mandato collettivo speciale con 
rappresentanza all’impresa indicata, in sede di proposta, come capogruppo che sottoscriverà il 
contratto in nome e per conto delle mandanti. 

Nell’articolazione dell’associazione/raggruppamento, alla capogruppo deve essere attribuito 
almeno il 60% della gestione progettuale, la restante parte percentuale deve essere attribuita 
alle mandanti. 

Tanto vale anche per i Consorzi Ordinari di Concorrenti. 



Pag.6/15 

Ai sensi dell’art.35 del D.Lgs. 163/2006, per i Consorzi di cui alle leggi n 422/1909 e N 
443/1985 laddove il Consorzio partecipi tramite alcune delle proprie consorziate , 
espressamente indicate , nonché per i Consorzi stabili , i requisiti economici- finanziari e tecnici 
richiesti devono essere posseduti dai Consorzi stessi, ad eccezione di quelli relativi alla 
disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera , nonché dell’organico medio annuo,che 
sono computati cumulativamente in capo al Consorzio, ancorché posseduti dalle singole 
imprese consorziate. 

In caso di consorzi di cui alle Leggi n. 422/1909 e n. 443/1985 e Consorzi stabili, è fatto 
divieto, a carico delle consorziate per le quali il consorzio concorre, di partecipare alla gara in 
qualsiasi altra forma. 

Altresì, è fatto divieto a ciascuna componente il raggruppamento temporaneo in ATI o 
Consorzio ordinario di concorrenti o ATS di partecipare alla gara in altra forma, individuale o 
associata. 

Prescrizioni particolari inerenti l’istituto dell’avvalimento 

Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38 del Dlgs 
12.04.2006, n. 163, risultino carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed 
organizzativo richiesti dal bando, vogliano partecipare alla gara utilizzando l’istituto 
dell’avvalimento, potranno soddisfare tale loro esigenza presentando, nel rispetto delle 
prescrizioni del DPR 445/2000,  la documentazione prevista dall’art. 49, comma 2 p.to 1 e 
lettere da a) a g) e rispettando scrupolosamente le disposizioni di cui ai commi successivi del 
medesimo articolo. 

4. dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. o più dichiarazioni ai 
sensi di quanto previsto successivamente, oppure, per i concorrenti non residenti in 
Italia, dichiarazione idonea equivalente, secondo la legislazione dello stato di 
appartenenza con la quale il legale rappresentante o titolare del concorrente, o suo 
procuratore, assumendosene la piena responsabilità: 

���� dichiara di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare 
previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), b) c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-
ter) ed m-quater) del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e successive modifiche e da 
qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare; 

Si evidenzia che: 

� Le dichiarazioni sostitutive relative  alle fattispecie di cui alle lettere b), c) ed m-ter) del 
comma 1 dell’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 devono essere rese anche da tutti i 
soggetti indicati alle lett. b), c) ed m-ter) del medesimo articolo compresi eventuali 
procuratori generali o speciali titolari di potere di rappresentanza ed institori, in 
conformità a quanto previsto nel modello “Allegato A/1/1; 

� Ai sensi dell’art. 38, comma 1-bis, del D. Lgs. n. 163/2006, le cause di esclusione  
previste dall’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 non si applicano alle aziende o società 
sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’articolo 12-sexies del decreto-legge 8 
giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 56, o 
della legge 31 maggio 1965, n. 575, ed affidate ad un custode o amministratore 
giudiziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto 
affidamento, o finanziario. 

� Ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D. Lgs. n. 163/2006,Il concorrente ha l’obbligo di 
indicare tutte le condanne penali riportate, ivi comprese quelle per le quali abbia 
beneficiato della non menzione mentre non è tenuto, ai fini del comma 1 lett. c) della 
richiamata disposizione, ad indicare nella dichiarazione le condanne per reati 
depenalizzati ovvero dichiarati estinti dopo la condanna stessa, né le condanne 
revocate, né quelle per le quali è intervenuta la riabilitazione; 

a) Dichiara l’inesistenza di misure cautelari interdittive ovvero di divieto temporaneo di 
stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione previsti da qualsiasi altra disposizione 
legislativa e regolamentare; 
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b) Dichiara di non essersi avvalso dei piani individuali di emersione di cui alla legge n. 
383/2001 e successive modificazioni oppure essersi avvalso dei piani individuali di 
emersione di cui alla legge n. 383/2001 ma che il periodo di emersione si è concluso; 

c) (nel caso di consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs 12.04.2006. 
n.163.) Dichiara  per quali consorziati il consorzio concorre indicando la denominazione, 
ragione sociale, codice fiscale, sede e, per ciascuno dei consorziati che concorrono, allega 
la dichiarazione di cui all’Allegato A/1/2. 

d) Attesta l’osservanza all’interno della propria impresa degli obblighi di prevenzione e 
sicurezza previsti dalla vigente normativa 

e) Dichiara (qualora non risultante dal certificato di iscrizione alla Camera di commercio 
ovvero qualora il concorrente intenda avvalersi della facoltà di prestare dichiarazione 
sostitutiva di certificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000) presso quale registro delle 
imprese della Camera di Commercio l’operatore economico sia iscritto e per quale/i 
attività, specificando il numero di iscrizione, la durata della ditta ovvero la data di 
termine della stessa, la forma giuridica, le generalità, cittadinanza, data di nascita e 
luogo di residenza del titolare e dei direttori tecnici se ditta individuale, dei soci e dei 
direttori tecnici se società in nome collettivo, dei soci accomandatari e dei direttori tecnici 
se società in accomandita semplice, degli amministratori muniti dei poteri di 
rappresentanza o del socio unico persona fisica o del socio di maggioranza nel caso di 
società con meno di quattro soci e dei direttori tecnici se si tratta di altro tipo di società; 
nonché i poteri dei firmatari dell’offerta e delle dichiarazioni di cui al presente 
“disciplinare di gara”; 
ovvero nel caso di operatori economici stabiliti in altri stati diversi dall’Italia (ex art. 47 
del D.Lgs 163/2006) indica i dati relativi all’iscrizione nell’Albo o Lista ufficiale dello Stato 
di appartenenza. 

f) Dichiara di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso INPS ed 
INAIL e di essere in regola con i relativi versamenti; 

g) Indica quali parti del servizio intende, ai sensi dell’articolo 118 del D.lgs 12.04.2006, 
n.163, eventualmente subappaltare o concedere a cottimo oppure deve subappaltare o 
concedere a cottimo per mancanza delle specifiche qualificazioni. 

h) Dichiara di essere consapevole che non potrà subappaltare servizi se non quelli dichiarati 
al precedente punto h) e che  richieste di subappalto diverse ed ulteriori non saranno 
autorizzate dalla Stazione Appaltante. 

i) Dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 
contenute nel bando di gara, nel disciplinare di gara e relativi allegati, nel capitolato (o 
disciplinare regolante il servizio), nonché in tutti i rimanenti elaborati relativi all’appalto. 

j) Attesta di essersi recato sul posto dove debbono eseguirsi le prestazioni. 
k) Attesta di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta 

delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelli relativi alle disposizioni in 
materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza ed 
assistenza in vigore nel luogo dove devono essere eseguite le prestazioni. 

l) Attesta di avere nel complesso preso conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le 
circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 
avere influito o influire sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, 
remunerativa l’offerta economica presentata. 

m) Dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali 
maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante il servizio, 
rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito, ad esclusione di quelle 
previste per legge. 

n) Dichiara l’elezione del domicilio ai fini dell’appalto, il numero di fax e la PEC ove potranno 
essere inviate comunicazioni (anche ai sensi dell’art. 79 del Codice dei contratti pubblici) 
o richieste di integrazioni e chiarimenti, anche ai fini del controllo sui requisiti previsto 
dagli artt. 46 e 48 del D.Lgs 12.04.2006, n. 163 autorizzando espressamente la stessa 
stazione appaltante ad utilizzare anche il fax indicato. 

o) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) Indica a quale 
concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo e assume l’impegno, in caso di aggiudicazione, 
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ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo alle 
associazioni temporanee o consorzi o GEIE. 

p) Indica l’Ufficio dell’Agenzia delle Entrate presso il quale si è iscritti. 
q) Dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 

196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene 
resa. 

5. (nel caso di associazione o consorzio o GEIE già costituito) Mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE. 

6. Cauzione provvisoria di cui all’art. 75 del D.Lgs 12.04.2006, n. 163, per un importo 
garantito di € 4.669,40  costituita in contanti o in titoli del debito pubblico o garantiti dallo 
Stato  presso la Tesoreria Comunale  oppure mediante fideiussione bancaria oppure 
fideiussione assicurativa oppure fideiussione rilasciata da un intermediario finanziario 
iscritto nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993, 
n. 385 e  in possesso di apposita autorizzazione rilasciata dal Ministero dell’Economia e 
delle Finanze in originale e valida per almeno centottanta giorni dalla data di 
presentazione dell’offerta. La fideiussione bancaria o assicurativa o dell’intermediario 
finanziario dovrà, a pena di esclusione, contenere tutte le clausole dell’articolo 75 del 
D.Lgs 12.04.2006, n. 163 ed in particolare quelle di cui al comma 4. 
La cauzione provvisoria, anche se costituita in contanti o in titoli del debito pubblico o 
garantiti dallo Stato, dovrà essere accompagnata, pena l’esclusione, dall’impegno 
incondizionato del fideiussore,  in caso di aggiudicazione, a presentare, la cauzione 
definitiva  di cui all’articolo 75, comma 8, del D.Lgs 12.04.2006, n. 163. 

In caso di raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 37 del Codice si applicano le 
disposizioni dell’art. 128 del d.P.R. 207/2010. 

Si applicano altresì le disposizioni previste dall’art. 40, comma 7 del D.Lgs 12.04.2006, n. 
163. In caso di associazioni temporanee di imprese di tipo orizzontale per beneficiare 
della riduzione di cui al predetto articolo è necessario che ciascuna impresa sia certificata 
ai sensi dell’art. 75 comma 7 del D.Lgs 163/2006; mentre, nell’ulteriore ipotesi di 
riunione o associazione di tipo verticale, la riduzione della cauzione si applica 
limitatamente alla quota parte riferibile a quella, tra le imprese riunite, dotate della 
certificazione. 

Per beneficiare della dimidiazione della cauzione prevista dal comma 7 dell’art. 75 del 
D.lgs 163/2006, dovrà essere prodotta, a pena di esclusione, copia conforme della 
certificazione di qualità aziendale, rilasciata da organismi di certificazione accreditati ai 
sensi delle norme europee al rilascio della certificazione nel settore oggetto dell’appalto. 

La cauzione di importo inferiore a quanto richiesto oppure la mancanza della cauzione 
comporterà l’esclusione dell’offerente dalla gara. 

7. Documentazione attestante il versamento di Euro 35 (euro trentacinque) a favore 
dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici secondo le modalità, nella misura 
indicata ed in conformità alle istruzioni riportate sul sito www.avcp.it. 

   Codice identificativo gara (CIG): 3704007345  

Il pagamento della contribuzione avviene con le seguenti modalità: 

- online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 
Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio.  A riprova dell'avvenuto 
pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta, 
all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione; 

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 
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bollettini. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale 
all’offerta. 

Si ribadisce che a comprova dell’avvenuto pagamento, gli operatori economici dovranno 
allegare all’offerta, a pena di esclusione, copia della ricevuta di pagamento on-line  
trasmessa via posta elettronica dall’Autorità nell’ipotesi di pagamento mediante carta di 
credito oppure l’originale dello scontrino rilasciato nell’ipotesi di pagamento in uno dei punti 
vendita abilitati Lottomatica 

La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento è causa di esclusione dalla 
procedura di gara 

8. (Se del caso) Documentazioni e dichiarazioni dell’impresa concorrente e dell’impresa 
ausiliaria, inerenti l’istituto dell’avvalimento, previste dall’art. 49, comma 2 p.to 1 e  lett. 
da a ) a g), del D.lgs 12.04.2006, n. 163 e 88 comma 1 del d.P.R. 207/2010, da prestare 
con le modalità e nel rispetto delle prescrizioni del DPR 445/2000, artt. 46 e 47. 

 

La domanda di ammissione alla gara di cui al precedente punto 1) e le dichiarazioni di cui ai 
punti 3) e 4) devono essere sottoscritte dal legale rappresentante o titolare o procuratore in 
caso di concorrente singolo. Nel caso di concorrente costituito da imprese riunite o da riunirsi o 
da associarsi, le medesime dichiarazioni e/o il certificato di inscrizione alla Camera di 
commercio devono essere prodotte da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà 
l’associazione o il consorzio o il GEIE. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da 
procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa copia della relativa procura. 

La domanda di ammissione alla gara di cui al precedente punto 1) e le dichiarazioni di cui ai 
precedenti punti 3) e 4) devono essere redatte preferibilmente in conformità ai modelli 
(Allegato A/1 –Allegato A/1/1 - Allegato A/1/2) che potranno essere scaricati dal sito 
internet www comune.grumoappula.ba.it  

La domanda di ammissione e le dichiarazioni qualora non vengano rese sui modelli predisposti 
dalla stazione appaltante dovranno riportare tutti i dati, le notizie e le informazioni previste nei 
modelli stessi. 

La mancata produzione dell’istanza e delle dichiarazioni di cui ai punti 3) e 4), del Certificato 
di iscrizione alla Camera di commercio di cui al punto 2) ove non ricompreso nella 
dichiarazione e la mancata produzione della cauzione provvisoria di cui al punto 6)  nei termini 
e nei modi previsti o produzione di importo inferiore a quello richiesto nel medesimo punto, 
comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara.  

Saranno escluse le associazioni o i consorzi o i Geie già costituiti o da costituirsi per i quali 
anche una sola delle imprese non abbia presentato le predette dichiarazioni e/o  attestazioni. 

 

Nella busta “B-Offerta economica” devono essere contenuti, a pena di esclusione,  i 
seguenti documenti: 

A. dichiarazione (redatta in conformità all’allegato A/2 del presente disciplinare titolato 
“Modulo dell’offerta”), redatta in competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal 
legale rappresentante o titolare del concorrente o da suo procuratore, contenente 
l’indicazione del ribasso percentuale (in cifre e in lettere) sull’importo del servizio a base di 
gara al netto degli oneri di sicurezza. In caso di contrasto tra le due indicazioni prevarrà, in 
base al disposto di cui al comma 4 dell’art. 283 del d.P.R. n. 207/2010, quella in lettere. 
Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici  stabiliti in altro stato diverso 
dall’Italia, devono essere espressi in euro e al netto dell’IVA. L’offerta in parola dovrà 
essere esplicitata mediante la predisposizione di un dettagliato piano finanziario 
contenente, a pena di esclusione, le singole voci di spesa previste, il cui totale dovrà 
coincidere con l’importo risultante dal ribasso proposto sul prezzo a base di gara. In caso di 
ATI/RTI dal piano finanziario dovrà emergere la quota a carico della capogruppo (almeno il 
60%) e delle mandanti (la restante quota specificata). 
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     La dichiarazione di cui alla precedente lettera A) deve essere sottoscritta: 
���� dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  

� da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il 
Geie, nel caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 

� dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei 
mandanti nel caso di ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 

Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante 
o del titolare, va trasmessa la relativa procura. 

Nella busta “C- Offerta tecnica-gestionale” devono essere contenuti, i seguenti 
documenti: 

���� progetto di gestione operativa del servizio che descriva le attività da realizzare, 
strutturato secondo i criteri e gli elementi indicati nel Capitolato Speciale d’Appalto, 
nonché tutta la documentazione atta a dimostrare i requisiti confacenti alla valutazione 
tecnica. La documentazione tecnica dovrà essere presentata con indice riassuntivo, con 
numerazione delle pagine, con uno sviluppo degli argomenti conciso,chiaro ,coerente e 
nell’ordine richiesto . La stessa dovrà indicare, a pena di esclusione, le porzioni di progetto 

che saranno eseguite dalla mandataria (almeno il 60% alla capogruppo e la restante 

percentuale alle mandanti.  

Gli elaborati e la documentazione contenuti nella busta “C-Offerta tecnica” devono essere 
sottoscritti: 

� dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  
� da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il 

Geie, nel caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 
� dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei 

mandanti nel caso di ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 
���� Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un 

procuratore del legale rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa procura 

L’aggiudicazione avverrà alla migliore offerta economicamente più vantaggiosa 
determinata da una commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 84 del D.lgs 
12.04.2006, n. 163 e sulla base dei criteri di seguito indicati:  

a) OFFERTA ECONOMICA: (PREZZO) PUNTI MAX 20/100: Il punteggio sarà calcolato 
utilizzando la seguente formula: 

Valore dell’offerta minima presentata x 20 / Valore dell’offerta considerata; 

b) OFFERTA TECNICA: PUNTI MAX 80/100 suddivisa fra diversi sub-elementi variabili 
ispirati al criterio della qualità e relativi alla: 

1) qualità organizzativa dell’impresa; 
2) qualità del servizio; 
3) qualità economica dell’Ente. 

 Per la valutazione della qualità delle offerte si utilizzano i sottoelencati criteri: 

I) Qualità organizzativa dell’impresa massimo punti 40: 

1) offerta di strumenti ed attrezzature idonee da impiegare nella realizzazione delle attività 
progettuali  punti 2 

2) Numero di differenti amministrazioni locali assistite per la tipologia di servizio di cui all’ art. 
4 par. c.1 del capitolato d’oneri: 

Da n. 1 a n. 4                    punti   5 
Da n. 5 a n. 8    __ _______  punti 10 
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Da n. 9 a n. 13   _____ punti 15 
Da n. 14 a n. 18     _____punti 20 
Da n. 19 in poi     _____punti 24 
 
3) strumenti di qualificazione organizzativa del lavoro punti 4 

4) capacità di collaborazione con la rete dei servizi territoriali operanti specificatamente nell’area di 

accesso ai servizi e il coinvolgimento operativo delle associazioni di promozione sociale e patronati, 

enti no profit onlus. Tale collaborazione dovrà essere formalizzata mediante la sottoscrizione di 

protocolli di intesa o lettera di intenti  :  punti 10 

Punti 1 (protocollo sottoscritto con n. 1 associazione di promozione sociale e/o patronato e/o enti no profit onlus) 

punti 2  (protocollo sottoscritto con n. 2 associazioni di promozione sociale e/o patronato e/o enti no profit onlus) 
punti 3 (protocolli sottoscritti con n. 3 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

punti 4  (protocolli sottoscritti con n. 4 associazioni di promozione sociale e/o patronato e/o ente no profit onlus) 

punti 5  (protocolli sottoscritti con n. 5 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

punti 6  (protocolli sottoscritti con n. 6 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

punti 7  (protocolli sottoscritti con n. 7 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

punti 8  (protocolli sottoscritti con n. 8 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

punti 9 (protocolli sottoscritti con n. 9 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

punti 10  (protocolli sottoscritti con n. 10 associazioni di promozione sociale e/o patronati e/o enti no profit onlus) 

 

II) qualità del servizio massimo punti 20 

1) capacità progettuale (validità, completezza e chiarezza dell’esposizione e descrizione delle 
fasi per la realizzazione del Servizio) punti 5 

2) professionalità ed esperienza degli operatori da impegnare nel Servizio nei profili indicati nel 
presente Capitolato. punti 10(n. 1 punto per ogni anno di esperienza specifica dichiarato in 

capo alle singole figure professionali da coinvolgere nella materia dei servizi dell’appalto. 

Qualora vengano proposte figure con qualifica professionale ritenute dalla Commissione 

giudicante non idonee alle prestazioni attese, non verrà attribuito alcun punteggio ) 

3) offerta di ulteriori prestazioni rispetto a quelle previste punti 5 

III) Qualità economica massimo 20 punti 

1) compartecipazione da parte del soggetto erogatore in termini di costi di realizzazione, 
personale aggiuntivo, ed apporto di mezzi e strumenti utili alla realizzazione delle attività 
compresa la pubblicizzazione del Servizio (quantificare e dettagliare analiticamente dette voci) 
punti 18: 

Punti 5 (compartecipazione fino al 10 % ) 

Punti 10 ( compartecipazione dall’ 11 al 20%) 

Punti 15 (compartecipazione dal 21 al 30%) 

Punti 18 (compartecipazione dal 31% in poi) 
 

2) elementi di innovazione nella rendicontazione finanziaria (bilancio sociale) punti 2 

ALTRE INFORMAZIONI 

� Sono ammessi alla gara i concorrenti di cui all’art. 34, del Dlgs 12.04.2006, n. 163, nonché 
concorrenti con sede in altri stati diversi dall’Italia ex art. 47 del  DLgs 12.04.2006, n. 163. 

� Sono altresì ammessi i concorrenti costituiti da imprese che intendono riunirsi o consorziarsi 
ai sensi dell’art. 37 del DLgs 163/06 e s.m.i. In tal caso, l’impegno a costituire l’A.T.I. o il 
raggruppamento, al fine di garantire l’immodificabilità ai sensi dell’art. 37, comma 9, del 
DLgs 163/06 e s.m.i., deve specificare il modello (orizzontale, verticale o misto), nonché 
specificare le parti del servizio che verranno eseguite da ciascuna associata. 
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La mancata o insufficiente indicazione dei suddetti elementi relativi alla forma di 
associazione, costituisce motivo di esclusione dalla gara. 

È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente gara in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in 
forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti. 

� I consorzi di cui all’art. 34 lett. b) e c) del DLgs 163/2006 sono tenuti ad indicare in sede di 
offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di 
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi 
dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica 
l’articolo 353 del codice penale.  
È vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile. Il consorziato o i consorziati sono 
tenuti a possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 38, comma 1 del D.Lgs. n. 
163/2006 ed a rendere la dichiarazione con le modalità di cui al comma 2 del medesimo 
articolo, come da modello allegato al presente disciplinare. 

� I concorrenti stabiliti  negli altri stati di cui all’art. 47, comma 1 del D.Lgs 163/2006, devono 
produrre, ai sensi del II° comma della disposizione richiamata, documentazione conforme 
alle normative vigenti nei rispettivi paesi, idonea a dimostrare il possesso di tutti i requisiti 
prescritti per la qualificazione e la partecipazione degli operatori economici italiani alle gare, 
unitamente ai documenti tradotti in lingua italiana da traduttore ufficiale, che ne attesta la 
conformità al testo originale in lingua madre. 

� Saranno esclusi i soggetti che intendendo fruire della possibilità dell’avvalimento, non 
rispettino puntualmente le previsioni di cui all’art. 49 del D.Lgs 12.04.2006, n. 163 e non 
presentino la documentazione e  le dichiarazioni previste dal comma 2 , p.to 1 e lett. da a) a 
g) dell’articolo succitato. 

� Comporterà altresì l’esclusione del concorrente la mancata produzione, nei termini indicati 
dalla Commissione, della documentazione integrativa o a riscontro eventualmente richiesta 
dalla Commissione di gara medesima. 

� Ai sensi di quanto disposto dal comma 1 bis dell’art. 46 del D.Lgs 163/2006 la stazione 
appaltante escluderà i candidati/concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni 
previste dal Codice e dal Regolamento e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi 
di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di 
sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico 
contenente l'offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarità relative alla chiusura 
dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio 
di segretezza delle offerte. 

� Ai fini dell’espletamento della gara si riterrà applicabile il disposto di cui all’art. 82, comma 2, 
del D.lgs 163/2006; 

� Il contratto sarà stipulato mediante atto pubblico. 
� Il contratto di appalto non conterrà la clausola arbitrale 
� Ad avvenuta aggiudicazione dovrà effettuarsi, presso la tesoreria comunale un deposito per 
spese di contratto, registrazione ecc. salvo conguaglio  

� La stazione appaltante si riserva: 
♦ di avvalersi del disposto dell’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006; 
♦ di non procedere, nelle ipotesi previste dall’art. 81, comma 3 del D.Lgs 163/2006, 
all'aggiudicazione della gara senza che i concorrenti possano rappresentare alcuna pretesa 
al riguardo. 
♦ di procedere,in qualsivoglia momento alla verifica delle attività condotte dal soggetto 
aggiudicatario secondo i parametri di punteggio presenti nell’offerta tecnica presentata in 
sede di gara con particolare riferimento ai punti II e III del paragrafo b) (OFFERTA 
TECNICA). 

In ogni caso nessun compenso o rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle 
offerte presentate o in caso di annullamento della gara. 

Le richieste di informazioni complementari dovranno pervenire entro un termine congruo dalla 
scadenza assegnata per la presentazione delle offerte, tale da consentire il riscontro entro il 
termine di sei giorni dalla ridetta scadenza, come previsto dall'art. 71 del D.Lgs. 163/2006. 



Pag.13/15 

L'Amministrazione non assume responsabilità alcuna ove il comportamento del concorrente sia 
tale da non consentire il rispetto di detto termine. 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra Stazione Appaltante ed il singolo 
concorrente, ai sensi dell’art.77, D.Lgs.163/2006, avverranno mediante fax inviato al recapito 
indicato dal concorrente e/o via posta elettronica certificato (p.e.c.) ove indicata dal 
concorrente stesso. 

L'esito provvisorio della procedura di gara sarà reso noto – per mero effetto di pubblicità 
notizia – sul portale del Comune, al sito www.comune.grumoappula.ba.it. Tale comunicazione 
non ha carattere vincolante. 

Ogni e qualsivoglia comunicazione che dovesse rendersi necessario pubblicare in ordine al 
presente appalto sarà resa nota – salve ulteriori prescrizioni di legge – sul sito  internet 
segnalato. 

Parte II 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

La commissione di gara, il giorno fissato per l’apertura delle offerte in seduta pubblica, la cui 
ora e data è comunicata ai concorrenti con almeno 5 giorni di anticipo, aperta ai soli legali 
rappresentanti dei concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega, sulla base della 
documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a: 

♦ verificare la regolarità formale delle buste contenenti la documentazione amministrativa e 
l’offerta economica e l’offerta tecnica e in caso negativo ad escludere le offerte dalla gara; 

♦ verificare la regolarità della documentazione amministrativa; 
♦ verificare che abbiano/non abbiano presentato offerte concorrenti che, in base alla 

dichiarazione di cui al punto 4) dell’elenco dei documenti contenuti nella busta “A-
Documenti Amministrativi”, siano fra di loro in situazione di controllo ex art. 2359 c.c. 
ovvero concorrenti che siano nella situazione di  esclusione di cui all’art. 38, comma 1 lett. 
m quater del D.lgs 163/2006. 

♦ verificare che i consorziati – per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, 
lettera b) e c), del D.Lgs 12.04.2006, n° 163 hanno indicato che concorrono – non abbiano 
presentato offerta in qualsiasi altra forma; 

♦ verificare che le singole imprese che partecipano in associazione temporanea o in consorzio 
ex art. 34, comma 1, lettere d), e) f) ed f bis) del D.Lgs. 12.04.2006 n° 163 non abbiano 
presentato offerta anche in forma individuale; 

♦ verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni 
temporanee o consorzi ex art. 34, comma 1 lett. d), e) f) ed f bis) del D.lgs. 12.04.2006 n° 
163; 

♦ verificare il possesso dei requisiti generali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla 
gara, sulla base delle dichiarazioni da essi prodotte e dai riscontri rilevabili d’ufficio ex art. 
43 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. 

♦ verificare che sia stato effettuato il versamento a favore dell’Autorità per la vigilanza sui 
contratti pubblici.  

♦ a sorteggiare un numero di concorrenti pari al 10% del numero dei concorrenti ammessi 
arrotondato all’unità superiore, ai quali, ai sensi  dell’art. 48 del D.Lgs. 12.04.2006 n° 163, 
tramite fax al numero indicato dal concorrente, viene richiesto di esibire, entro il termine 
perentorio di 10 giorni dalla data della richiesta, la documentazione attestante il possesso 
dei prescritti requisiti.  

La commissione di gara, il giorno fissato per  la seconda seduta pubblica, la cui ora e data è 
comunicata ai concorrenti con almeno 5 giorni di anticipo, procede:  

♦ all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei 
requisiti generali e speciali; 

♦ all’esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la documentazione di 
prova della veridicità della dichiarazione del possesso dei requisiti, ovvero la cui 
dichiarazione non sia confermata. 
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Il collegio procede poi all’apertura delle buste contenenti le Offerte Tecniche ed 
all’accertamento della loro regolarità formale. 

Successivamente la commissione giudicatrice procede, in una o più sedute riservate, sulla base 
della documentazione contenuta nella busta “C – Offerta tecnica” ed ai sensi del metodo di 
valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa previsto dall’allegato G al d.P.R. 
207/2010: 

1. Alla valutazione delle proposte progettuali in variante o migliorative del progetto posto 
a base d’asta presentate dai concorrenti sulla base di quanto richiesto negli atti di gara 
e nei documenti di progetto; 

2. All’assegnazione dei relativi punteggi. 
 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui ora e data è comunicata ai concorrenti 
con almeno 5 giorni di anticipo apre le buste “B – Offerta economica”, presentate dai 
concorrenti ammessi, esclude eventualmente i concorrenti per i quali accerta che le relative 
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale e procede infine ai calcoli dei relativi 
punteggi ed al calcolo del punteggio complessivo assegnato e redige infine la graduatoria dei 
concorrenti procedendo per ciò che concerne la rilevazione dell’anomalia dell’offerta ai sensi 
dell’art. 121 comma 10 del d.P.R. 207/2010. 

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di 
valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai  quattro quinti dei corrispondenti 
punti massimi previsti dal bando di gara, il soggetto che presiede la gara chiude la seduta 
pubblica e ne dà comunicazione al responsabile del procedimento, che procede alla verifica 
delle giustificazioni presentate dai concorrenti ai sensi dell'articolo 87,  comma 1, del codice 
avvalendosi degli uffici della stazione appaltante.  

Si applicano le disposizioni di cui ai commi da 3 a 6 dell’art. 121 del d.P.R. 207/2010. 

La stazione appaltante successivamente procede quindi: 

• ai sensi di quanto disposto dall’art. 121 del d.P.R. 207/2010 in ordine alla rilevazione 
della congruità dell’offerta;  

• alla verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, idoneità professionale, e 
qualificazione previsti dagli artt. 38, 39 e 40 del Dlgs 12.04.2006 n° 163 e dalle altre 
disposizioni di legge e regolamentari.  

All’aggiudicazione si potrà pervenire dopo il procedimento di verifica delle offerte 
anormalmente basse, ove presenti,  con le procedure, modalità e nei casi previsti dall’art. 121 
del d.P.R. 207/2010. 

Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai sensi dell’art. 78 del D.Lgs. 12.04.2006 n° 163 

L’aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara definitivo è meramente provvisoria e 
subordinata agli accertamenti di legge ed all’approvazione del verbale stesso da parte 
dell’organo competente della stazione appaltante.  

Ai sensi dell’art. 12 – c. 1 – del D.Lgs n° 163/2006, l’aggiudicazione diverrà definitiva  con il 
provvedimento soprarichiamato (determinazione dirigenziale), oppure  trascorsi 30 giorni dalla 
provvisoria aggiudicazione, in assenza di provvedimenti negativi o sospensivi. 

In ogni caso l’aggiudicazione definitiva diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei 
requisiti di ordine generale e di ordine speciale, sull’aggiudicatario e sul concorrente che segue 
in graduatoria. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 
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Documentazione da trasmettere obbligatoriamente a seguito di richiesta della 
stazione appaltante (ex art. 48 del D.lgs 12.04.2006, n. 163) (3) : 

A richiesta della stazione appaltante gli operatori economici sorteggiati ex art 48 del D.lgs 
163/2006, l’aggiudicatario provvisorio ed il secondo classificato nei termini previsti dall’art. 48 
del D.lgs 163/2006, dovranno produrre, documentazione comprovante il possesso dei requisiti 
di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa dichiarati, come di seguito indicato:  

la documentazione probatoria a dimostrazione dei bilanci o estratti dei bilanci dell'impresa e de 
fatturato globale d'impresa e l'importo relativo ai servizi o forniture nel settore oggetto della 
gara, realizzati negli ultimi tre esercizi finanziari fiscalmente chiusi,  

la documentazione probatoria, a conferma di quanto dichiarato in sede di gara.in ordine ai 
requisiti di capacità tecnica professionale. 

N.B. La documentazione di cui sopra potrà essere presentata in originale o in copia autentica. 

Qualora il concorrente lo voglia, potrà ottenere l’autenticazione della documentazione richiesta 
presso l’ufficio co mpetente della stazione appaltante ,su esibizione degli originali entro i 10 
giorni previsti dall’art. 48 del Codice. 

Allegati: 

Allegato A/1: Domanda di ammissione e dichiarazione a corredo della domanda e 
dell’offerta. 

Allegato A/1/1: Dichiarazione che deve essere resa da tutti i soggetti indicati alle lett. b), c) 
ed m-ter) del comma 1 dell’art. 38 del D.Lgs 163/2006 compresi i procuratori generali o 
speciali titolari di potere di rappresentanza e gli institori. 

Allegato A/1/2: Dichiarazione che deve essere resa dai legali rappresentanti delle  imprese 
consorziate per le quali il consorzio concorre da produrre compilata nelle ipotesi di 
partecipazione di cui all’art. 34, comma 1, lett. b e c del D.Lgs 163/2006. 

 

Allegato A2: Modulo dell’offerta. 

 

 

 

 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO  

 Coordinatore Ufficio di Piano 

(avv. Ubaldo Pagano)  
 

 


